CUA TRUNG

Phu luc 02

ONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM ‘ A
BAO TON SINH VAT HOANG LIEN THUQC VUON QUOC GIA HOANG LIEN

(Kem theo Dé an vi tri viéc lam cua Vwon quoc gia Hoang Lién)
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cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

Giam doc

La nguoi ding dau Trung tdm Du lich va
Bao ton sinh vat Hoang Lién. Chiu trach
nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong
cua don vi theo quy dinh phap luat, theo
chtirc nang, nhiém vu cua Trung tam; chi
dao xdy dung va td chtrc thuc hién chu
truong, chuong trinh, ké hoach hoat dong,
tai chinh; kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién
muc tiéu, ké hoach hoat dong theo chirc
nang, nhi¢m vu cta Trung tam Du lich va
Bao ton sinh vat Hoang Lién. Chiu trach
nhiém truéc Giam ddc Vuon va trude
phap luat vé nhiém vu quyén han duoc
giao cho Trung tam.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong:

- Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cdc nhém
nganh, chuyén nganh: Lam nghiép; 1am sinh; Quan ly tai
nguyén rung; thu y; du lich; gido duc; quan 1y tai nguyén va
moi truong; khoa hoc moi trudong; sinh hoc; sinh hoc Ung
dung; luat; quan ly nha nudc; quan ly cong; kinh doanh va
quan ly hodc chuyén nganh phu hgp véi nganh, linh vuc
cong tac.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; bdi
dudng, chung chi; kinh nghiém céng tac; phdm chat ca
nhan. Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua vi tri giam
doc trung tdm theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
cap c6 tham quyén. Giir chitc danh nghé nghiép hang III va
twong duong trd 1€n.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghigp vu: C6 ning
luc ldnh dao, quan 1y thuc hién tét duong 16i, chu
truong, chinh sach cua Pang; phap luat cia Nha nudc va
cua nganh, linh vuc 1am nghiép; c6 ndng luc nghién clru,
phan tich, du bdo, danh gia, cu thé hoa chu trrong, chinh
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sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc; c6 nang luc xay
dung cac van ban quy pham phap luat thudc linh vuc
chuyén mon cua nganh, linh vuc lam nghiép; c6 nang luc
to chtrc, diéu hanh, tap hop, xay dung khéi doan két noi
b0, quan ly, t6 chuc doi ngll can bg, vién chuc; c6 nang
luc t6 chtre thue hién viée kiém tra, so két, téng két dé
rut kinh nghiém; kha nang chu tri, két luan céc cudc hop,
ho1 nghi.

P}}c’)
doc

Giam

Giup Giam dbc quan ly, diéu hanh, t
chitc thuc hién mot sd cong viéc thudc
chirc nang, nhiém vu cua Trung tam theo
linh vyc phan cong va chiu trach nhiém
trudc Giam dbc Trung tAm va phap luat
vé vé linh vuc cong tac duoc phan cong
Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Giam
dbc Trung tim phan cong.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong:

Lam nghi¢p; 1am sinh; Quan ly tai nguyén rung; tha y; du
lich; gido duc; quan 1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc
mdi truong; sinh hoc; sinh hoc ung dung; luat; quan ly nha
nudc; quan ly cong; kinh doanh va quan 1y hoac chuyén
nganh phu hop véi nganh, linh vyc cong tac.

- Pam bao cac yéu cau vé trinh do 1y luan chinh tri; bdi
dudng, chung chi; kinh nghiém céng tac; phdm chat ca
nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua cap phd nguoi
dtng dau don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cia
phap luat va quy dinh cua cip cé thAm quyén. Giit chirc
danh nghé nghiép hang III va tuong duong tré 1én.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu: C6 nang
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lyc 1anh dao, quan Iy thyc hién tét dudng 16i, chi
trrong, chinh sach cua Péang; phap luat cua Nha nudc va
cua nganh, linh vuc 1am nghiép; c6 nang luc nghién clru,
phan tich, du bdo, danh gia, cu thé hoa chu trrong, chinh
sach cuia Dang; phap luat cua Nha nudc; c6 ning luc xay
dung céc van ban quy pham phap luat thudc linh vuc
chuyén mon cua nganh, linh vyc lam nghié€p; c6 nang luc
td chire, diéu hanh, tdp hop, xay dung khdi doan két noi
b0, quan ly, to chirc doi ngill can bg, vién chuc; c6 nang
luc té chirc thuc hién viéc kiém tra, so két, téng két dé
rut kinh nghiém; kha ndng chu tri, két luan céc cudc hop,
ho1 nghi.

Trudng
phong

Truéng phong 13 ngudi ding dau phong,
quan ly diéu hanh moi hoat dong thudc
chitc nang, nhi€ém wvuy, quyén han cua
phong; chiu trach nhiém trudc Giam dbc
Trung tim, Phé Giam d6c Trung tam phu
trach linh vuc va trudce phap ludt vé toan
bo hoat dong cua phong; phu trach chung
va truc tiép phu trach cac linh vuc quan 1y.

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi duwdng:

- Co bﬁng t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nhom
nganh, chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Lam
nghiép; Nong nghiép; Quan tri-quan ly. Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudc; Quan ly tai nguyén rirng; 1am sinh; quan
1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc méi truong; sinh hoc;
sinh hoc Ung dung; tai chinh-ngan hang; ké toan; luat; thu y;
du lich hodc chuyén nganh phu hop véi nganh, linh vuc
cong tac.

- Pam bao cic yéu cau vé bdi dudng, chung chi; kinh
nghiém céng tac; pham chat ca nhan. Pap tmg diéu kién,
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tiéu chuan khac cua vi tri truong phong theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh cta cdp c6 thim quyén. Giit chuc
danh nghé nghiép hang III va twong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu: Co ning
luc lanh dao, quan ly thyc hién tét duong 16i, chu
trvong, chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc va
cua nganh lam nghiép trong linh vuc dugc phan cong,
quan ly; c6 nang luc nghién ctru, phan tich, dg bao, danh
gia, cu thé hoéa chu truong, chinh sich cua Pang; phap
luat cia Nha nudc; c6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap
hop, xay dung khéi doan két noi bo, quan 1y, td chuc doi
ngil can bo, vién chirc; ¢ ning luc t6 chirc thuc hién
viéc kiém tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém; kha
nang chu tri, két luén cac cudc hop, hoi nghi.

Pho trudng
phong

Ph6é Truong phong 1a cap pho, gitp
Truong phong phu trach, theo doi, chi dao
mot sb cong vi¢c dugc phan cong, quan
ly. Chiu trach nhiém trudc Trudng phong
vé tién d6, chat lugng, hi€¢u qua cong viéc
dugc phan cong, quan ly. Truc tiép thuc
hién va tham muu cac nhi€ém vu chuyén
mon, nghi¢p vu vé linh vuc duoc phan
cong, quan 1y.

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nhom
nganh, chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Lam
nghi€p; Nong nghi¢p; Quan tri-quan ly. Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudc; Quan ly tai nguyén rirng; 1am sinh; quan
1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi truong; sinh hoc;
sinh hoc tmg dung; tai chinh-ngan hang; ké toan; luat; thu y;
du lich hodc chuyén nganh phu hgop véi nganh, linh vuc
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cong tac.

- Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan. Pap ung diéu kién,
tiéu chuan khac cua vi tri truong phong theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh cta cdp c6 thim quyén. Giit chuc
danh nghé nghiép hang III va twong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu: Co ning
lyc lanh dao, quan ly thuc hién tot duong 16i, chu
truong, chinh sach ctia Pang; phap luadt cua Nha nudc va
cua nganh lam nghiép trong linh vuc dugc phan cong,
quan 1y; c6 nang lyc nghién ctru, phan tich, du b4do, danh
gia, cu thé héa chu truong, chinh sich cua Pang; phap
luat cia Nha nudc; cd nang luc td chuc, diéu hanh, tap
hop, xay dung khdi doan két ndi bo, quan 1y, td chirc doi
ngll can bd, vién chuc; c6 nang luc t6 chuc thuc hién
viéc kiém tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém; kha
nang chu tri, két luan céc cudc hop, hoi nghi.

1T

Vi tri chitc danh nghé nghiép chuyén nganh

Piéu tra
vién tai
nguyén moi
truong hang

Hang II

Chu tri hodc tham gia nghién cuu, xay
dung cac van ban, luan ching kinh té - k¥
thuat, co ché chinh sach, chién luogc, dé
an, ké hoach phat trién dai han, trung han

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Lam nghiép, quan 1y tai nguyén va mdi truong; khoa hoc
moi trudong; sinh hoc; sinh hoc tng dung hoac chuyén




Hang chire

Danh muc danh nghé P en
A o 3 M0 ta cong viéc on S N SN
TT vi tri viéc nghiép (hoac e e s en 1s Tieu chuan, di¢u ki¢n toi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuwong : *
rng) t6i thicu
II va hang nam vé diéu tra, khao sat vé tai | nganh phi hop véi nganh, linh vuc cong tac.
nguyén moi truong phuc vu cong tic gido | - Co chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
duc moi1 truong va cho thué dich vu moé1 | vién chirc chuyén nganh linh vuc viéc lam hodc chung chi
truong; chu tri hodc tham gia td chtc | boi dudng kién thuc, nghiép vu chuyér‘l mérn vé dich vu viéc
huéng dan, dén doc, kiém tra va thuc | lam do co quan nha nudc c6 tham quyen cap.
hién cac cong viéec duoc giao dam bao | Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu
hi€u lyc, hi¢u qua. - Nam vitng chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc thudc linh vuc dugce giao quan 1y
cac hoat dong vé& nghién ctru khoa hoc;
C6 nang luc tham muu, phu trach td chure, thuc hién cong tac
thudc pham vi Iinh vuc dugc phan cong, quan 1y va cac cong tac
khéac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cé nang luc, kha
nang lam vi¢éc doc 1ap hodc phéi hop theo nhém; nang luc tham
muu, to chie thue hién cac chu truong, chinh sach ctia Pang va
Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, Ké hoach, dé an, td
chure, quan ly, gidm sat cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.
- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
li¢u theo yéu cau cua vi tri viée lam.
A Tham gia nghién ctru, xay dung cic vin | Tiéu chuin vé trinh @9 dao tao, bdi dudng
biéu tra \ ~ f . L1 ~ £ L o ) 1n R . N .
vién i bal:la luafl chun'gkklnh te - kg’ ’thuati coché |- ACo trlnl’.lAdQ dguq h(,)(’: tf(.y 1én tl}uoc‘nga}r}h, c‘huyen nganh:
2 | nguyén méi Hang TIT chinh sach, chién lugc, dé an, ké hoach | Lam nghiép, quan Iy tai nguyén va mdi truong; khoa hoc

truong hang
I

phat trién dai han, trung han va hang ndm
vé di€u tra tai nguyén moi truong; tham
gia to6 chuc hudéng dan, don doc, kiém tra

moi truong; sinh hoc; sinh hoc img dung hodc chuyén
nganh phu hop véi nganh, linh vyc cong tac.
- C6 chtng chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
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va thuc hién cac cong viéc dugc giao dam
bao hi¢u lyc, hiéu qua.

vién chirc chuyén nganh linh vyc viée lam hodc chimg chi
boi dudng kién thirc, nghi¢p vu chuyen mon vé dich vu viéc
lam do co quan nha nudc c6 thAm quyén cap

Tiéu chuén vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu

- Nam vitng chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc thudce linh vuc dugc giao quan 1y
cac hoat dong vé nghién ctru khoa hoc;

C6 nang lyc tham muu, phu trach td chirc, thuc hién cong tac
thudc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan 1y va céc cong tac
khéac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cé nang luc, kha
nang lam viéc doc lap hoac phéi hop theo nhdom; nang luyc tham
muu, to chice thue hién cac chu truong, chinh sach ctia Pang va
Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, Kké hoach, dé an, td
chuc, quan ly, giam sat cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.
- Co k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
li¢u theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing
- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Lam nghi¢p, quan 1y tai nguyén va mai truong; khoa hoc
moi truong; sinh hoc; sinh hoc ing dung; luat hodc chuyén
nganh phu hop v6i nganh, Iinh vuc cong tac.
- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
Chu tri hogc tham gia nghién ctu, xay | vien chirc chuyén nganh linh vyc vi¢c lam hogc chimg chi
dung céc van bdn, luan chimg kinh t€ - k¥ | boi dudng kién thire, nghiép vu chuyén mén vé dich vu viéc
thuat, co ché chinh sach, chién luoc, dé | 1am do co quan nha nudc c6 tham quyén cap.
Quan 1y, bao an, ke hoach phat trién dai han, trung han | 7i¢u chudn vé ning luc chuyén mén, nghigp vu
3 N rung | Hang II va hang nam vé diéu tra, khao sat vé quér} - Nam viing chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap
hang I1 ly, bao v¢ rimg; chu tri hodc tham gia t6 | luat ciia Nha nudc thudc linh vuc duoc giao quan 1y cac hoat

chuc huong dan, don doc, ki€m tra va
thuc hién cac cong viéc duogc giao dam
bao hi¢u lyc, hiéu qua.

dong vé quan 1y, bao vé ring; C6 ning lyc tham muu, phu trich
td chure, thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan
cdng, quan ly va céc cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu
ctia phong; ¢6 ning luc, kha nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom; nang lyc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chu
truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong
trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, td chirc, quan ly, gidm sat cac
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
liéu theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Danh muc danh nghé Mé ta cong viée . . ] .
TT vi tri viéce nghiép (hoic . e s en a Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu
X cua vi tri viéc lam
lam ngach tuwong : *
rng) t6i thicu
Tiéu chuin vé trinh @9 dao tao, bdi dudng
- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Lam nghi¢p, quan 1y tai nguyén va mai truong; khoa hoc
moi truong; sinh hoc; sinh hoc ing dung; luat hodc chuyén
nganh phu hop v6i nganh, Iinh vuc cong tac.
- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
Tham gia nghién ctu, xay dung cic vin vién chirc chuyén nganh linh vyc viéc lam hodc ching chi
ban, lun chimg kinh té - k§ thudt, co ché ll:>01 (zu:orng kién thﬁrc nghiép V}:l chuyén mén vé dich vu viéc
chinh sach, chién lugc, dé an, ké hoach am ¢o €0 quan nha nude ¢6 tham quyén cap.
QAuén ly, Péo phat trién dai han, trung han va hang nim Tle}l chuin vé ning lyc chuygn mon, nghiép vu
4 ve rung Hang III va quén 1y, bao vé rimg; tham gia td chire | - Nam viing chu truong, dudng 101 cua Dajlng, chinh sach, phap
hang III luat cua Nha nude thudc linh vuce duge giao quan ly cac hoat

hudng dan, don doc, ki€m tra va thuc hién
cac cong viéc dugc giao dam bao hiéu luc,
hi¢u qua.

dong vé quan 1y, bao vé rimg; C6 ning lyc tham muu, phu trich
td chure, thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan
cdng, quan ly va céc cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu
ctia phong; ¢6 ning luc, kha nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom; nang lyc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chu
truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong
trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, td chirc, quan ly, gidm sat cac
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
liéu theo y€u cau cua vi tri viéc lam.
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Danh muc danh nghé Mé ta cong viée . . ] .
TT vi tri viéce nghiép (hoic e e s en o 1a Tiéu chuan, dieu kién toi thieu
X cua vi tri viéc lam
lam ngach tuwong : *
rng) t6i thicu
Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing
— C6 trinh d9 trung cap trd 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Lam nghi€p; quan 1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc
moi truong; sinh hoc; sinh hoc rng dung; luat; hodc nhém
nganh, chuyén nganh ddo tao phu hop véi yéu cau vi tri
‘ viéc lam.
Quan I, bao FhlJ];C hléf} n‘ghlélihVU Ch‘})’f? nllf’n Vé‘ (tlﬁén - .Dém bé}(;.) cécA yéu ,ce*lu, Cziéu ki?n Yé bf)i dlAr()’ng chﬁ:ng chi;
5 |ve rimg Hang IV h}fi a0 ve rung; 'Aamdgla 0c uii va b‘-}’c kmhx ngh1'e_:Am cong tac; pham chat ca nhan do6i vaoi chirc danh
hang IV 1en cac cong vige dugc giao dam bao | ngh¢ nghi¢p theo quy dinh.

hiéu lyc, hi¢u qua.

Tiéu chudn vé nang luwc chuyén mon, nghiép vu

- Nam vitng chu truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce thudc linh vuc dugce giao quan 1y cac hoat
dong vé quan ly, bao v¢ rung; ¢6 nang luc tham muu, phu trach
t6 chtrc, thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan
cong; co nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo
nhom; C6 ky nang stir dung cong nghé thong tin, quan tri co s&
dir li€u theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Danh muc danh nghé Mb ti cone viee
TT | vitriviée | nghiép (hoic 10 ta cong vit Tiéu chuén, didu kién ti thiéu
S e b : cua vi tri viéc lam :
lam ngach tuwong : *
rng) t6i thicu
Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing
- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Chan nuéi tha y; Thua y; Khoa hoc su song; sinh hoc; sinh
hoc tng dung; 1am nghiép hodc chuyén nganh phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac.
R _ L | - €0 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
Chu tri hodc tham gia nghién Cuu, xay | vién chirc chuyén nganh linh vuc viéc lam hodc ching chi
dung cac Véf{ ban, luén chimg kmh te - k}j’ bdi dudng kién thirc, nghiép vu chuyén mén vé dich vu viéc
N - thuat, co ché chinh sach, chién lugc, dé | lam do co quan nha nudc c6 tham quyén cap.
K%)n t Clléé.lt an, k& hoach phat trién dai han, trung han | 7igy chudn vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu
6 ‘[gl‘éngg’ Vél}‘; Hang 11 va hang ndm vé k¥ thuat giong cay trong, | - Ném virng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phép

nuoi hang 11

vat nudi; chu tri hodc tham gia t6 chuc
huéng din, don ddc, kiém tra va thuc hién
cac cong viéc dugc giao dam bao hi¢u lyc,
hiéu qua.

luat ctia Nha nudc thudc linh vuc dugc giao quan 1y cac hoat
dong vé ky thuat gidng, cay trong vat nudi; Co ning lyc tham
muu, phu trach td chure, thuc hién cong tac thudc pham vi linh
vuc dugc phan cong, quan 1y va cac cong tac khac thudc chic
nang, nhi¢m vu cua phong; c6 nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hop theo nhém; ning lyc tham muu, t6 chire thuc
hién cac chu truong, chinh sach ciia Bang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, t6 chirc, quén ly,
giam sat cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
liéu theo y€u cau cua vi tri viéc lam.
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Hang chire

Danh muc danh nghé Mb ta cong vide . . ] )
TT vi tri viéce nghiép (hoic . e s en a Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu
Am ngach tuong cua vi tri viéc lam
rng) t6i thicu
Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing
- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Chan nuéi tha y; Tha y; Khoa hoc su séng; sinh hoc; sinh
hoc tng dung; 1am nghiép hodc chuyén nganh phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac.
- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
Tham gia nghién ctru, xay dung céc vin vién chirc chuyén nganh linh vyc viéc lam hodc ching chi
ban, lun chimg kinh té - k§ thudt, co ché bdi dudng kién thirc, nghiép vu chuyén mén vé dich vu viéc
Ky thuat chinh sach, chién lugc, dé an, ké hoach lam do co quan nhd nude ¢6 tham quyén cap.
gif)ng, céAy phat tridn dai han trung han va hang nim Tie iéu chudn vé ning luc chuy(’m mon, nghiép vu
7 |trong  vat Hang I1I vé k§ thuat gibng cay trong vat nud; |- Nam vitng chu truong, dudng 10i ctia Pang, chinh sach, phap
nuéi  hang h & chie h 4 ’ don dé ludt cua Nha nuéce thude linh vuc duge giao quan ly céc hoat
I11 tham gia 0 chirc wong dan, don doc, dong vé k¥ thuat giong, cay trong vat nudi; Co nang lyc tham

kiém tra va thyc hién cac cong viéc duoc
giao dam bdo hiéu lyc, hiéu qua.

muu, phu trach td chure, thuc hién cong tac thudc pham vi linh
vuc dugc phan cong, quan 1y va cac cong tac khac thudc chic
nang, nhi¢m vu cua phong; c6 nang luc, kha nang lam viéc doc
1ap hodc phdi hop theo nhém; ning lyc tham muu, t6 chire thuc
hién cac chu truong, chinh sach ciia Bang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, t6 chirc, quén ly,
giam sat cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co so dir
liéu theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Hang chire

Danh muc danh nghé Mé ta cong viée . . ] .
TT vi tri viéce nghiép (hoic e e s en o 1a Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu
Am ngach twong cua vi tri viéc lam
\rng) toi thicu
Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing
— C6 trinh d9 trung cap trd 1én thudc nganh, chuyén nganh:
Lam nghi€p; quan 1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc
moi truong; sinh hoc; sinh hoc img dung; Chan nuoi thy y;
Thu y; hoac nhém nganh, chuyén nganh dao tao phu hop
. . ‘ Vo1 yéu cau vi tri viée lam.
Igiyéng, th(lrléé_l; Elhui(t: hlAén n%hlté[; vu Cfltuyéfl. Eﬁn Vé 1?:’ - Pam bé}(;.) cac yéu ,ce*lu, Ciiéu ki?n Yé bf)i dlAr()’ng chﬁ:ng chi;
§ |tréng  vat| Hang IV hu’@ gfong ca}{Aron,g, V:‘-‘ nu(.)i am gla to kmhx ngh1'e_:Am cong tac; pham chat ca nhan doi véi chitc danh
nuoi hang C vuc an thpic hién cgf: cong viéc dugc giao | nghé nghiép theo quy dinh.
v ' dam bao higu lyc, hi¢u qua. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu

- Nam vitng chu truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce thudc linh vuc dugce giao quan 1y cac hoat
dong vé quan ly, bao v¢ rung; ¢6 nang luc tham muu, phu trach
t6 chtrc, thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan
cong; co nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo
nhom; C6 ky nang stir dung cong nghé thong tin, quan tri co s&
dir li€u theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Hang chire

Danh muc danh nghé Mé ta cong viée . . ] .
TT vi tri viéce nghiép (hoic . e s en a Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu
X cua vi tri viéc lam
lam ngach tuwong * :
rng) t6i thicu
Tiéu chuin vé trinh @ dao tao, bdi dwéng
- C6¢ trinh d6 dai hoc tr¢ 1én thudc nganh Lam nghiép,
quan ly tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi truong;
sinh hoc; sinh hoc ung dung, k¥ thuat, cong nghé.
, , - C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
Tham muru, tw van xay dung, to chire chi | yiap chitc chuyén nganh linh vuc viéc 1am hoic chiing chi
dao thuc hi¢n cac nhiem vu ky thuat duoc | boi dudng kién thirc, nghiép vu chuyén mon vé dich vu viée
giao nham bao dam cac hoat dong thuong | 1am do co quan nha nuéc c6 thAm quyén cap.
xuyér.lv cua QPé trinh phat trién, ing dung | Tigu chuén vé niing lyc chuyén mén, nghi¢p vu
9 K§ su Hang III va trién khai cong ngh¢; Tong hop, bdo | - Ngm vimng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phép

c40 va tham muu, dé xudt xay dung cac
giai phap thic ddy, cai tién nang cao chit
luong chuyén moén nghiép vu; thuc hién
cac hoat dong khac lién quan bdo dam yéu
cau vé ndi dung, tién d6 duogc phan cong.

luat ctia Nha nudc thudce linh vyc duoc giao quan 1y cac hoat
dong vé nghién ctru tmg dung va phat trién cong nghé; C6 nang
lyc tham muu, phu trach td chue, thuc hién cong tac thudc pham
vi linh vue dugc phan cong, quan ly va cac cong tac khac thudc
chtrc nang, nhiém vu ctua phong; c6 nang luc, kha ndng lam viéc
ddc 1ap hoac phéi hop theo nhém; ndng lyc tham muu, td chirc
thuc hién cac chu trrong, chinh sach cua Pang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, t6 chirc, quéan ly,
giam sat cac hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vu.

- C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co sé dir
li¢u theo y€u cau cua vi tri viéc lam.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

111

Vi tri viéc lam chuyén moén dung chung

Chuyén vién
chinh veé
truyén thong

Chuyén  vién
chinh

Chu tri, tham gia tham muu gitp lanh dao
co quan, don vi chi dao, theo doi va to
chtc trién khai thuc hién cic nhiém vu
thudc linh vyc truyén thong, gido duc moi

truong.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing

— T6t nghiép dai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén nganh:
bao chi va thong tin; bao chi va truyén thong; thong ké; du
lich; 1am nghiép; sinh hoc; sinh hoc tng dung; hodc nhom
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop v&i yéu cau vi tri
viéc lam.

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh linh vuc viéc 1am hodc chung chi
boi dudng kién thure, nghi¢p vu chuyén mon vé dich vu viée
lam do co quan nha nudc ¢é tham quyén cap.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu

- Nam vitng chu truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nudce thudce linh vuc duge giao quan ly cac hoat
dong vé truyén thong; Co nang luc tham muu, phu trach t6 chiec,
thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan
ly va céac cong tac khac thudce chirc ndng, nhi€ém vu ctuia phong; cé
nang luc, kha nng lam vi¢c ddc 1ap hodc phoi hop theo nhom;
nang lyc tham muu, t6 chure thyc hién cac chu truong, chinh sach
cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, d¢€ an, t6 churc, quan 1y, gidm sat cac hoat dong theo chirc
nang, nhiém vuy.

- C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co s¢ dir
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

liéu theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam.

Chuyén vién
vé  truyén
thong

Chuyén vién

Chu tri, tham gia tham muu giap lanh dao
co quan theo ddi va to chirc trién khai thuc
hién vé truyén théng, gido duc moéi trudng
thudc linh vuc cong tdc dugc phan cong.

Tiéu chuin vé trinh @9 dao tao, boi dudng

— T6t nghiép dai hoc trd 1én thudc nganh, chuyén nganh:
bao chi va thong tin; bao chi va truyén thong; thong ké; du
lich; 1am nghiép; sinh hoc; sinh hoc tng dung; hodc nhom
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri
viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chire danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh linh vyc viéc Iam hoac chirng chi
boi dudng kién thirc, nghi¢p vu chuyén mon vé dich vu viéc
lam do co quan nha nudc c6 tham quyén cap.

Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi€p vu

- Nam viing chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc thudce linh vuc duoc giao quan 1y cac hoat
dong veé truyén thong; C6 nang lyc tham muu, phu trach t6 chuc,
thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan
1y va cac cong tac khac thudc churc ndng, nhi¢ém vu cia phong; co
nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac phoi hop theo nhom;
nang lyc tham muu, t6 chirc thyc hién cac chu truong, chinh sach
cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, d¢€ an, t6 chuc, quan ly, gidm sat cac hoat dong theo chiic
nang, nhi¢m vu.

- Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin, quan tri co sé dir
li¢u theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Chuyén vién
vé to chuc
bo may

Chuyén vién

Tham gia nghién ciu, tham muu, tong
hop, thim dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri
xdy dung, hoan thién van ban quy pham
phap luét, du an, de an vé t6 chirc bd may,
cha tri to chirc trién khai thuc hién céac
nhiém vu chuyén mén theo mang cong
viéc dugc phan cong

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi duwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cic nhoém nganh,
chuyén nganh: Hanh chinh; Lam nghiép; Quan tri-quan ly, Kinh
té hoc. Chuyén nganh: Luat; quan 1y nha nudc; kinh té hoc; xay
dung dang va chinh quyén nha nudc; quan 1y cong; chinh sach
cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan ly; quan tri van phong;
chuyén nganh dio tao phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

- Pam béo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi;
kinh nghiém cong tic; pham chat ca nhan ddi voéi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

Nim dugc dudng léi chu truong, chinh sach cua Dang va phap
luat cua Nha nudc vé linh vue duoc phan cong; tong hop, phan
tich, danh gia, to chic trién khai cong viée va giai quyét cac van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vic duoc giao.
Nang lyc, kha nang lam viéc ddc 1ap hodc phéi hop theo nhém,
kha nang tham muu, xay dung thuc hién, kiém tra va thdm dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi
v6i cac vin dé thuc tién lién quan trong pham vi chic ning,
nhi¢m vu dugc giao.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Chuyén vién
vé quan ly
ngudn nhan
luc

Chuyén vién

Tham muu, td chtrc trién khai va thuc hién
cac hoat dong lién quan dén cong tac to
chtrc bd may, quan 1y, phat trién doi ngi
vién chuc/nguoi lao dong trong don vi;
dam bao viéc sir dung va phat trién ngudn
nhan lyc ding quy dinh, hiéu qua va phu
hop chién lugc phat trién cua co quan, don
Vi.

Tham muu, xay dung ké hoach t6 chuec,
bién ché, Quan 1y hd so vién chuc, nguoi
lao dong; theo ddi bién dong nhan sy, hop
déng, bod nhiém, mién nhiém, nghi viéc,
nghi huu...

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

Tt nghiép dai hoc trd 1€n, co trinh d§ chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Nhém nganh: Hanh chinh; Lam nghiép; Quan tri-
quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: luat; quan 1y nha nuéc;
kinh té hoc; xdy dung Pang va chinh quyén nha nudc; quan Iy
cong; chinh sach cong; quan tri nhan luc; khoa hoc quan 1y; quan
tri van phong; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop voi
yéu cau vi tri viéc lam.

DPam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tic; pham chat ca nhan ddi véi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Niam duoc dudng léi chu truong, chinh sach cua Déng va phap
ludt ciia Nha nudc vé linh vyc dugc phan cong; tong hop, phan
tich, danh gia, to chic trién khai cong viée va giai quyét cac van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao.
Ning luc, kha niang 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.
Phéi hop véi cac co quan, don vi thudc va truc thudc cac co
quan, don vi bén ngoai dé thuc hién cong tac truyén thong, thong
tin vé hoat dong ctia co quan.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Chuyén vién
vé thi dua
khen thuong

Chuyén vién

Tham gia nghién ciu, tham muu, tong
hop, thim dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri
xdy dung, hoan thién van ban quy pham
phap luat, dy an, dé 4n vé thi dua khen
thuong; chu tri, t6 chure trién khai thuc thi
cac nhi¢m vu chuyén mon theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong:

Tt nghiép dai hoc trd 1€n, co trinh d§ chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Nhém nganh: Hanh chinh; Lam nghiép; Quan tri-
quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: luat; quan 1y nha nudc; kinh
té hoc; xdy dung dang va chinh quyén nha nudc; quan 1y cong;
chinh sach céng; quan tri nhan lyc; khoa hoc quéan ly; quan tri
van phong.; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vdi yéu
cau vi tri viée lam.

DPam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tic; pham chat ca nhan ddi véi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Niam duoc dudng léi chu truong, chinh sach cua Déng va phap
ludt ciia Nha nudc vé linh vyc dugc phan cong; tong hop, phan
tich, danh gia, to chic trién khai cong viée va giai quyét cac van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao.
Ning luc, kha niang 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.
Phéi hop véi cac co quan, don vi thudc va truc thudc cac co
quan, don vi bén ngoai dé thuc hién cong tac truyén thong, thong
tin vé hoat dong ctia co quan.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Chuyén vién
vé tong hop

Chuyén vién

Tham muu gitp lanh dao don vi theo doi
va t6 chure trién khai thuc hién cac nhiém
vy, cong viéc chuyén moén theo mang
cong viéc cong tac duoc phan cong.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

- Co bﬁng tdt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cdc nhém nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghiép; Lam
nghiép; Quan tri-quan 1y, Kinh t& hoc. Chuyén nganh: luat; quan
Iy nha nudc; kinh t& hoc; xdy dung Pang va chinh quyén nha
nudc; quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; quan tri
kinh doanh; khoa hoc quan ly; quan tri van phong; quan ly tai
nguyén va moi truong; sinh hoc; sinh hoc ung dung; tha y; du
lich; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi
tri viéc lam.

DPam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tac; phim chit ca nhan dbi véi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam duoc dudng 16, chu trrong, chinh sach ciia Pang va phap
luat caa Nha nude vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phan
tich, danh gia, to churc trién khai cong viéc va giai quyét cac van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao.
Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhém.
Phéi hop vo1 cac co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co
quan, don vi bén ngoai dé thuc hién cong tac truyén thong, thong
tin vé& hoat dong ctia co quan.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

Chuyén vién
vé hanh
chinh - van
phong

Chuyén vién

Tham gia xay dung, theo ddi; to chuc trién
khai thuc hién nhiém vu vé& hanh chinh - van
phong thudc linh vuc cong tic dugc phan
cong; td churc céc ky hop, chuin bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua
co quan, don vi. Thuc hién cac nhiém vy,
cong vi¢c khac khi dugc 1anh dao phan cong.

Tiéu chuan vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- Co bﬁng tdt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cdc nhém nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghiép; Lam
nghiép; Quan tri-quan ly, Kinh té hoc. Chuyén nganh: Ludt;
quan 1y nha nudc; kinh té hoc; xdy dung dang va chinh quyén
nha nudc; quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan luc; quan
tri kinh doanh; khoa hoc quan 1y; quan tri van phong hodc nganh,
nhém nganh dao tao pht hop véi yéu cau vi tri viée lam.

Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tac; phim chit ca nhan dbi véi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam duoc dudng léi chu truong, chinh sach cua Bang va phap
lugt cua Nha nude vé linh vyc dugc phén cong; téng hop, phan
tich, danh gia, to chirc trién khai cong vige va giai quyét cic van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao.
Néng luc, kha nang lam viéc ddc 1ap hodc phéi hop theo nhém.
Phéi hop véi cac co quan, don vi thudc va truc thudc cac co
quan, don vi bén ngoai dé thuc hién cong tac truyén thong, thong
tin vé& hoat dong ciia co quan.

Can su vé
hanh chinh —
van phong

Can su

Tham gia theo ddi va té chuc trién khai thyuc
hién vé hanh chinh - van phong thudc linh
vuce cong tac dugc phan cong.

Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang t6t nghiép cao dang tré 1én thudc mot trong cac nhom
nganh, chuyén nganh: Hanh chinh, Luit, Thong ké, Néng
nghi¢p; Lam nghi€p. Chuyén nganh: Quan ly nha nudc, Quan tri
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

van phong, Quan tri nhan luc, Cong ngh¢ thong tin hodc nganh,
nhém nganh dao tao phi hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

DPam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi;
kinh nghiém cong tic; pham chat ca nhan ddi véi ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nim duoc dudng 101 chu truong, chinh sach cua Bang va phap
luat cua Nha nudc vé linh vie duoc phan cong; tong hop, phan
tich, danh gia, to chic trién khai cong viée va giai quyét cac van
dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vic duoc giao.
Nang lyc, kha nang lam viéc ddc 1ap hodc phéi hop theo nhém.
Phéi hop vo1 cac co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co
quan, don vi bén ngoai dé thyc hién cong tac truyén thong, thong
tin vé& hoat dong ctia co quan.

Van
vién

thu

Van thu vién

Tham muu gitp lanh dao don vi thuc hi¢n
cac hoat dong van thu cua don vi, cac
nhiém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:

- Tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh Vin thu - Luu
trit. Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc nganh, chuyén
nganh khac phai co chimg chi bdi dudng nghiép vu van thu
do co s ddo tao co thim quyén cdp. Pam bao cic yéu cau,
diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu: Nam duoc
duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luat ctia Nha
nuée vé linh vuc dugc phan cong; tong hop, phan tich, danh gia,
t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac vin dé phat sinh,
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TT

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

xtr 1y cac tinh hudng thudc linh vuc dugc giao. Ning lyc, kha
nang 1am viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhom.

10

Danh muc
vi tri viéce
lam
Ké toan

trudng

( hodc phu
trach ké
todn)

Ké toan vién
hoac ké toan
vién chinh

Chu tri hodc tham gia nghién clru, tham
muu giup Lanh dao don vi, thim dinh,
hoach dinh chién luwoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach; xay dung hoan thién
van ban quy pham phap luat, du an, dé an
vé cong tac ké toan cta don vi; hach toan
ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi;
bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai
chinh ctia don vi cho cac don vi thudc linh
vuc pham vi quan ly; thyc hién cac nhiém
vu cong vi¢c theo mang cong viéc duogc
phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:

- Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, chuyén
nganh: K¢ toan, Kiém toan, Tai chinh.

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi;
kinh nghiém cong tac; pham chat c4 nhan doi vdi ngach ke
toan vién hodc ké toan vién chinh theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu: Co ning luc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugce giao.
Nang lyc trong cong tac ké todn, tai chinh, quan ly tai san nha
nudc. Nang luc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va gidi quyét cac van dé phat
sinh, xur ly céc tinh huong thudc linh vuc dugc giao. Nang luc,
kha nang lam viéc ddc 1ap hoac phoi hop theo nhom.

11

Ké toan vién

KEé toan vién

Tham gia nghién ctru, tham muu gitp lanh
dao co quan, don vi, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach; xay dung hoan thién
van ban quy pham phép luat, dy 4n, dé an
vé cong tac ké toan cua don vi; hach toan
ké toan vé thu, chi tai chinh ciia don vi;
bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwéng:

Tét nghiép dai hoc tré 1€én mdt trong cac chuyén nganh: Ké
toan, Kiém toan, Tai chinh — Ngan hang hodc cic chuyén
nganh dao tao phu hgp véi vi tri viéc lam. Pam bdo cac yéu
cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong
tac; pham chét ca nhan d6i voi ngach ké toan vién theo quy
dinh.
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong
rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

chinh ctia don vi cho cac don vi thudc linh
vuc pham vi quan 1y; thuc hién cac nhiém
vy, cong viéc theo mang cong viéc dugc
phén cong.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghigp vu: Co niang luc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vie dugc giao.
Ning luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan 1y tai san nha
nuée. Nang lyc nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét
phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xur ly céc tinh huéng thude linh vuc dugc giao. Nang luc,
kha nang lam viéc ddc 1ap hoac phéi hop theo nhom.

12

K¢ toan vién
trung cap

Ké toan vién
trung cap

Thuc hién cong tac ké toan cia don vi;
hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh ciia
don vi; bao cado tinh hinh thuc hién thu,
chi tai chinh cua don vi cho cac don vi
thudc linh vuc pham vi quan 1y; chu tri, to
chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc duoc
phén cong.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:

Tét nghiép cao dang trd 1én mot trong cac chuyén nganh:
Ké toan, Kiém toan, Tai chinh — Ngan hang hodc cic
chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri viéc lam. Dam bao
cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém
cong tac; pham chéat c4 nhan d6i v6i ngach ké toan vién
trung cap theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning luwc chuyén mén, nghiép vu: Co ning luc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugce giao.
Ning lyc trong cong tic ké toan, tai chinh, quan 1y tai san nha
nuée. Nang luc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, t6 chuc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vuc dugc giao. Ning luc,
kha ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.

13

Chuyén vién
thu quy

Chuyén vién

Tham muu gitp 1anh dao don vi, xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luat,
du an, dé an v€ quan 1y kho, quy don vi;

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:
- Tot nghi€p dai hoc trd 1én mot trong cac chuyén nganh: Ké
toan, Tai chinh- Ngan hang, Kinh t€; Hanh chinh; Quan tri van
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TT

Danh muc
vi tri viéce
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach tuwong

rng) t6i thicu

Mo ta cong viéc
cua vi tri viéc lam

Ti€u chuan, diéu kién toi thiéu

quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém
soat tién mat, tai san, glay to co gia; dam
bdo an toan cac quy dugc giao quan ly;
thyc hién nhiém vy quy day du, kip thoi,
chinh xac, ding quy dinh; thuc hién céc
nhiém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

phong; Lam nghi¢p hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop
v6i vi tri viée lam, linh vuc cong tac.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi
theo quy dinh.

Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon, nghigp vu: C6 nang luc
tham muu, t6 chirc, thyc hién cong tac thude linh vyc dugc giao.
Nang lyc trong cong tac thu, chi quy tién mit. Nang lyc nghién
clru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet phuc, t6 chic trién
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh
huéng thudc linh vyc duge giao. Nang luc, kha ning lam viée
doc 1ap hodc phdi hop theo nhom.

14

Nhan vién
thu quy
(diém  du
lich, tuyén
du lich)

Nhan vién

Quan 1y tién, tai san, gidy to co gia duoc
giao quan 1y dugc an toan, dﬁy du, kip
thoi, chinh xé4c, dap Gng yéu cau quan 1y;
thyc hién nhiém vu thi quy day du, kip
thoi, chinh xdc, ding quy dinh; thuc hién
viéc thu phi, 1¢ phi khach tham quan tai
cac tuyén, diém du lich ctua don vi; thuc
thi cac nhi€ém vu chuyén moén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:

Tt nghiép trung cap tré 1én, chuyén nganh dio tao phu hop
v6i nganh, linh vuc cong tic. Pam bao cac yéu cau, diéu
kién vé boi dudng chung chi; kinh nghiém cong tac; pham
chét c4 nhan d6i v6i ngach ké toan vién trung cip theo quy
dinh.

Tiéu chuin qvé; nang lwc chuyén mon, nghiép vu: C6 nang lyc
tham muu, t6 chire, thyc hién cong tac thuge linh vuc dugc giao.
Nang luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai san nha
nudc. Nang luc nghién ctru, téng hop, phan tich, danh gia, thuyet
phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat

sinh, xur ly céc tinh huong thudc l}nh vuc duoc giao. Nang luc,
kha nang lam viéc doc 1ap hoac phoi hop theo nhom.
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